  وكالة الوزارة للضمان الاجتماعي
  الإدارة العامة للمراجعة والتدقيق  







 

(( تقرير عن نشاط إدارة التدقيق والمراجعة ))
1 - متابعة حسابات الضمان الاجتماعي لدى مصرف الراجحي وتغذية الحسابات شهرياً حسب حجم الصرف وذلك بالتنسيق مع الزملاء بإدارة الشؤون المالية وإعداد التقارير الشهرية الخاصة بحساب المعاشات الضمانية فيما يتعلق بتأدية الصرف الآلي الشهري . 
2 - إجراء المطابقة الشهرية والسنوية لحسابات الضمان لدى مصرف الراجحي بالتنسيق مع إدارة الشؤون المالية  . 
3 -إعداد التقرير الشهري لصرف معاشات مستفيدي الضمان ليتم بموجبه التصريح الإعلامي الشهري عن صرف المعاشات لمستفيدي الضمان الاجتماعي . 

4 –  متابعة مطالبات المستفيدين الذين حصلوا على معاشات أو مساعدات ضمانية دون وجه حق بالتنسيق مع المكاتب وإدارات العموم بالوكالة والإدارة القانونية .

5 -طباعة شيكات المساعدات المقطوعة ومساعدات الدعم التكميلي ومساعدات الكوارث بعد فرزها وتختيمها بتواقيع المخولين ثم يتم إرسالها إلى المكاتب المعنية لتسليمها للمستفيدين وسيتم العمل قريباً على تحويل قيمة شيكات المساعدات بأنواعها إلى حسابات المستفيدين  البنكية عن طريق نظام التعاملات الالكترونية . 
6 –  مراجعة بيانات  أسر السجناء ومطابقة بياناتها وتدقيقها والتنسيق مع المكاتب ومركز الحاسب الآلي حيال الملاحظات التي تطرأ على هذه الحالات أولاً بأول وإرسال شيكات الاستحقاق للمكاتب . 
7 - تعويض أصحاب الشيكات المفقودة والشيكات التالفة ومخاطبة مصرف الراجحي بشأنها . 

8 - متابعة ما يرد من المكاتب حول عدم وصول بطاقات الصرف الآلي أو الأرقام السرية  بالتنسيق مع مندوب مصرف الراجحي .
9 - الرد على استفسارات المراجعين والمكاتب فيما يخص إدارة التدقيق والمراجعة . 
10 –تسليم بعض  شيكات مساعدات المستفيدين الصادر لهم توجيه من قبل صاحب الصلاحية   . 
11 - دراسة الظواهر على بعض الإجراءات على نظام الحاسب الآلي والعمل والبحث على إيجاد الحلول النظامية والإجرائية لها بالتنسيق مع الإدارات المختصة بالوكالة.
والله الموفق ،،،،
